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SEKSI P2M Nama SOP MPENGELUARANDO/LOGISTIK P2M
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana el
. Undang - undang No 4 tahun 1084 tentang wabah penyakit menular

w N

. Undang-Undang Rl Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan

. Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun Tahun 1991 tentang Penanggulangaan
Wabah Penyakit Menular

4. Peraturan Presiden Repulik Indonesia Nomor 30 Tahun 2011 tentang pengendalian
Zoonosis

. Keputusan bersama Menteri Kesehatan Republik Indonesia, Menteri Pertanian dan

Menteri dalam negeri Republik Indonesia Nomor 279A/Menkes/SK/ VIII/ 1978,
Nomor 522/Kpts/UM/8/1978,Dan Nomor 143 Tahun 1978 tentang Peningkatan
Pemberantasan dan Penanggulangan Rabies

6. Peraturan Daerah Kabupaten Lima Puluh Kota Nomor 6 Tahun 2016 tentang Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daera Kab.Lima Puluh Kota 2016-2021 ( Lembaran
Daearah Kabupaten Lima Puluh Kota Tahun 2016 Nomor 6)

7. Peraturan Daerah Kabupaten Lima Puluh Kota Nomor 15 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Organisasi Perangkat Daerah (Lembaran Daerah
Kabupaten Lima Puluh Kota Tahun 2016 Nomor 15)

8. Peraturan Bupati Lima Puluh Kota Nomor 48 Tahun 201¢ tentang Kedudukan Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Kesehatan Kab.Lima Puluh Kota

9. Pereturan Bupati Lima Puluh Kota Nomor 23 Tahun 2017 tentang Pedoman Penyusunan

Standar Operasional diLingkungan Pemerintah Kabupaten Lima Puluh Kota
Keterkaitan

ui

1. Pendidikan minimal SLTA
2. Pengelola Program

Peralatan/perlengkanan

SOP Pengeluaran surat permintaan logistik P2M

1. Buku Agenda

2. Komputer dan Printer
3. Alat Tulis

Peringatan

Pencatatan dan pelaporan

Apabila SOP tidak dlaksanakan maka logistik P2M tidak bisa dikeluarkan dari Instalasi
Farmasi Kabupaten Lima Puluh Kota

Laporan Bulanan Rabies dan Laporan pemakaian VAR




Prosedur (Pengurusan Surat Masuk Permintaan Logistik P2M)

DINAS KESEHATAN KABUPATEN LIMA PULUH KOTA

Pelaksana Mutu Baku
. iat
No Kegiatan Staf Kasie P2M Kabid / Keterangan
Sekretaris Kelengkapan Waktu Output
Menerima surat dari unit kerja lain /sta_kfahcluer Buku Agenda dan . Surat masuk yang
1 |dan mencatat dalam agenda surat sesual Kartu disposisi 15 menit sudah tercatat
klasifikasinya serta dicatat dalam kartu kendali <
Mengonsep surat sesuai dengan kegiatan masing- ’l' Surat masuk yang Surat masuk yang Surat yang
2 masing dan menyerahkannya kepada staf untuk sudah tercatat 10 menit sudah dipilah lfebutuhannya
diketik diperlukan cepat
] lansung ditindak
Mengetik konsep surat dan menyerahkannya ke Surat masuk yang 15 . . lanjuti kasie
. 5
3 {asie untuk dikoreksi sudah dipilah menit Konsep Surat P2M
l N
Memeriksa konsep surat yang sudah diketik dan surat masuk yang
4 |disampaikan kepada Sekretaris / Kabid untuk sudah diberi lembar | 10 menit Konsep Surat
diparaf 3 disposisi
Memeriksa konsep surat dan jika setuju memaraf
konsep surat dan menyampaikan ke Ka Dinas _/‘ surat masuk yang
5 |untuk ditandatangani, Jika tidak setuju maka sudah didisposisi Ka | 20 menit Konsep Surat
dikembalikan ke Kasubag / Kasubid untuk \/ Dinas
diperbaiki
. Surat masuk .
Menandatangani surat dan mengembalikan ke ural mast yang . Surat Yang Sudah di
6 Sekr < / Kabid untuk di sudah diberi disposisi | 5 menit Tanda T .
ekretaris | id untuk diproses Ka Dinas anda Tangani
. . . 3 Surat masuk yang .
Menerima surat yang sudah ditanda tangani Ka sudah diberi disposisi Surat Yang Sudah di
6 |Dinas dan meneruskannya kepada Kasubag / . P 5 menit Tanda Tangani dan
. o . Ka Dinas & Buku . ;i
Kasubid untuk diberi nomor dan diproses sudah dinomori
Agenda
\ .
. . . Surat Yang Sudah di
7 M_e mberikan surat yang Sufiah ditanda tangani Ka Arsip Surat Keluar 5 menit | Tanda Tangani dan
Dinas kepada staf untuk diproses ’ °
sudah dinomeori
Surat sudah di
Menyerahkan Surat / DO Logistik P2M ke -~ : ; serahkan kepada
. ( A S K 5
8 Puskesmas / RS yang rmeminta.dan mengarsipkan rsip Surat Keluar menit Puskesmas dan sudah
l di arsipkan
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SEKSI P2M

Nama SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

~—r

MSW—WING FOCUS

1.
2.
3.

8.

9.

Undang - undang No 4 tahun 1984 tentang wabah penyakit menular
Undang-Undang Rl Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan

Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun Tabun 1991 tentang Penanggulangaan
Wabah Penyakit Menular

_ Peraturan Presiden Repulik Indonesia Nomor 30 Tahun 2011 tentang pengendalian

Zoonosis

. Keputusan bersama Menteri Kesehatan Republik Indonesia, Menteri Pertanian dan

Menteri dalam negeri Republik Indonesia Nomor 279A/Menkes/SK/VIIl/1978,
Nomor 522/Kpts/UM/8/1978,Dan Nomor 143 Tahun 1978 tentang Peningkatan
Pemberantasan dan Penanggulangan Rabies

_Peraturan Daerah Kabupaten Lima Puluh Kota Nomor 6 Tahun 2016 tentang Rencana

Pembangunan Jjangka Menengah Daera Kab.Lima Puluh Kota 2016-2021 ( Lembaran
Daearah Kabupaten Lima Puluh Kota Tahun 2016 Nomor 6 )

_Peraturan Daerah Kabupaten Lima Puluh Kota Nomor 15 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Organisasi Perangkat Daerah (Lembaran Daerah

Kabupaten Lima Puluh Kota ‘fahun 2016 Nomor 15)

Peraturan Bupati Lima Puluh Kota Nomor 48 Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Kesehatan Kab.Lima Puluh Kota
Peraturan Bupati Lima Puluh Kota Nomor 23 Tahun 2017 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional diLingkungan Pemerintah Kabupaten Lima Puluh Xota

Keterkaitan

1. Pendidikan minimal SLTA
2. Pengelola Program

Peralatan/ perlengkapan

SOP Pelaksanaan Fogging Focus

1. Kendaraan Operasional
2. BBM

3. Insektisida
4. Mesin Fogging

Peringatan

Pencatatan dan pelaporan

Apabila SOP tidak dlaksanakan maka Fogging Focus tidak dapat dilaksanakan

Lapoiran DBD, PE dan Surveilans




Prosedur (Permintaa Pelaksanaan Fogging Focus)

DINAS KESEHATAN KABUPATEN LIMA PULUH KOTA

Pelaksana Mutu Baku
. Kegiat
No egiatan Staf Kasie P2M Kabid / Ka Dinas Keterangan
Sekretaris Kelengkapan Waktu Output
Menerima Laporan Kasus DBD, Laporan
1 Hasil PE dan Permintaan Fogging dari ( ) Buku Agenda dan 15 menit Surat masuk yang
Puskesmas / Rumah Sakit. Dan Kartu disposisi sudah tercatat
meneruskan ke Kasie P2M
Mengecek/ Memastikan kebenaran dan h Surat masuk yang Surat masuk yan Surat
2 |kelengkapan laporan untuk diteruskan sudah tercast,at ©| 10 menit sudah di ith g K bura hy ang
kepada kabid / sekretaris priat ebutuhannya
diperlukan
Memeriksa / mene1.1t1 ke.le'ngkapan X Surat masuk yang c'e.pat lansu'ng.
3 laporan dan mendisposisi dan > Surat masuk yang| g o anit sudah diberi ditindak lanjuti
menyampaikarn ke Ka Dinas untuk sudah dipilah . . . kasie P2M
e e s lembar disposisi
ditindaklajuti,
Medisposisikan untuk tindak lajut dan Surat masuk yang Surat masuk yang
4 |mengembalikan ke Sekretaris/ Kabid a sudan diberi 10 menit | sudah didisposisi
untuk diproses \ lembar disposisi Ka Dinas
Mengnma surat yang sudah di disposisi Surat masuk yang Surat masuk yang
Ka Dinas dan meneruskannya kepada < a: . . . o
5 - . sudah didisposisi | 20 menit sudah diberi
kasie untuk diproses dan Ka Dinas disposisi Ka Dina:
ditindaklanjuti SPOSIs s
Menerima surat yang sudah di disposisi Surat masuk yang Surat masuk yang
6 |untuk diproses dan menyusun rencana sudah diberi 5 menit sudah diberi
pelaksanaan fcgging focus. disposisi Ka Dinas disposisi Ka Dinas
Menerima Surat yang sudah di disposisi Agenda Arsip Surat Rencana tindak
7 dan mengarsipkan dan menyampaikan dan Laporan dan 5 Menit lanjut /
ke Puskesmas untuk rencana Buku Jadwal pelaksanaan
pelaksanaan Fogging Focus kegiatan fogging
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SEKSI P2M Nama SOP

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. Undang ~ undang No 4 tahun 1984 tentang wabah penyakit menular
2. Undang-Undang RI Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan

3. Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun Tahun 1991 tentang Penanggulangaan
Wabah Penyakit Menuiar

4. Peraturan Presiden Repulik Indonesia Nomor 30 Tabun 2011 tentang pengendalian
Zoonosis

5. Keputusan bersama Menteri Kesehatan Republik Indonesia, Menteri Pertanian dan
Menteri dalam negeri Republik Indonesia Nomor 279A/Menkes/SK/VIIl/ 1978,

Nomor 522/Kpts/UM/8/1978,Dan Nomor 143 Tahun 1978 tentang Peningkatan
Pemberantasan dan Penanggulangan Rabies

6. Peraturan Daerah Kabupaten Lima Puluh Kota Nomor 6 Tahun 2016 tentang Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daera Kab.Lima Puluh Kota 2016-2021 ( Lembaran
Daearah Kabupaten Lima Puluh Kota Tahun 2016 Nomor 6 )

7. Peraturan Daerah Kabupaten Lima Puluh Kota Nomor 15 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Organisasi Perangkat Daerah (Lembaran Daerah
Kabupaten Lima Puluh Kota Tahun 2016 Nomor 15)

8. Peraturan Bupati Lima Puluh Kota Nomor 48 Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Kesehatan Kab.Lima Puluh Kota

9. Peraturan Bupati Lima Puluh Kota Nomor 23 Tahun 2017 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional diLingkungan Pemerintah Kabupaten Lima Puluh Kota

1. Pendidikan minimal SLTA
2. Pengelola Program

Keterkaitan

Peralatan/periengkapan

SOP Pengeluaran DO VAR 1. Buku Agenda

2. Komputer dan Printer
3. Alat Tulis

Peringatan Pencatatan dan pelaporan

Apabila SOP tidak dlaksanakan maka Vaksin Anti Rabies ( VAR ) tidak bisa dikeluarkan

Laporan Bulanan Rabies dan Laporan pemakaian VAR
dari Intalasi Farmasi Kabupaten Lima Puluh Kota

L
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Prosedur (Pengeluaran DO Vaksin Anti Rabies)

DINAS KESEHATAN KABUPATEN LIMA PULUH KOTA

sudah di arsipkan

N Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
o Staf Kasi P2M Kelengkapan Waktu Output g
Menerima surat Permintaan VAR dari Puskesmas / ( ) ., | Surat masuk yang
. Buku Agend 5 t
1 Rumah Sakit serta dicatat dalam kartu kendali v genca men sudah tercatat
: Surat Permintaan,Laporan
: Kelengkapan
h Kasus dan pemakaian 5 menit Bah dah
2 |Mengecek Kelengkapan Bahan VAR, identitas penderita anlS‘;l
GHPR dipila.
A
t
Meneliti surat yang masuk dan mendisposisi surat surat masuk yang sudah | o0 . sura ma.s1.1k yang
3 k di enverahkannya ke pengelola Program diberi lembar disposisi enit | sudah didisposisi
emudian meny ikanny peng Kasie P2M
i o . < surat masuk yang sudah .. | DO VAR sudah di
4 |Mengetik DO VAR sesuai disposisi didisposisi Kasie P2M 15 menit ketik
Menandatangani surat dan mengembalikan ke :;/> DO VAR yang sudah . DO VAR sudah di
5 ) e 5 menit .
pengelola Program untuk di proses diketik ditanda tangan
DO VAR sudah di
Menyerahkan DO VAR ke Puskesmas yang ( )€ Surat masuk yang sudah . serahkan kepada
6 . . 4 .7 . 5 menit
meminta.dan mengarsipkan diberi disposisi Kasie P2M Puskesmas dan
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SEKSI SURVEILANS IMUNiSASI DAN PENANGGULANGAN KRISIS Nama SOP PENINGKATAN IMUNISASI
KESEHATAN
[Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

a. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan
b. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2014 tentang Perlindungan Anak

1. Pendidikan minimal S! Kesehatan
2. Memiliki pengetahuan tentang imunisasi, vaksin ,pengolahan limbah

C. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 12 Tahun 2017 tentang Penyelerggaraan imunisasi 3. Bisa mengoperasionalkan komputer
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Pelayanan Imunisasi oleh Petugas Kesehatan 1. DPA SKPD
2. Komputar
3. ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan maka pencairan dana akan terhambat Manual dan elektronik




PROSEDUR
PENINGKATAN IMUNISASI

Pencegahan dan

pusk dan jajaran

narasumber,peserta, )
undangan, daftar hadir, | pelaksanaan 1 hari, | penanggulangan peny
LHP, kwitansl. Rinc | persiapan dan SPj7|  menular,cakupan
Melakukan pertemuan penerimazn, hari meningkat,turun angka
imunisasi tingkat Kabupaten bahan,atk.spj PD3I
KendaraanBBM,S | 4+ Rarl Pencegahan dan
Bimtek/supervisi/konsultasi ke A PT,SPPD,Kwitansi, g: r:ias;):nna::n Sh:'".'? penar-ggiulangkan peny
kesmas dan Rumah Sakit : : § menular,cakupan
Pus a N Rinc pi’:;‘maa“- hari meningkat,turun angka
PD3I
h 4 kendaraan,BBM,SPT,SP Pencegahan dan
Melaksanakan Bulan Imunisasi | Il "D-KM':HS‘-RW bulan agust . Peﬂanm:u'angtn peny
lah (BIAS penerimaan, ulan agust- sepf menular,cakupan
Anak Sekolah ( ) LHP koordinasi dg pet meningkat,turun angka

PD3I
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SEKSI SURVEILANS IMUNISASI DAN PENANGGULANGAN KRISIS
KESEHATAN

Nama SOP

PENINGKATAN SURVEILANS EPIDEMIOLOGI
DAN PENANGGULANAN WABAH

|Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

a. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2007 tentang penanggulangan bencana
b. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan
C. Permenkes RI Nomor 77 tahun 2014 Tentang Sistem informmasi Penanggutangan Krisis Kes

1. Pendidikan minimal S! Kesehatan
2. Memiliki pengetahuan tentang epidemiologi penyakit
3. Bisa mengoperasionalkan komputer

|Keterkaitan Peralatan/periengkapan
1. SOP penatalaksanaan KiPi 1. DPA SKPD
2. Komputer
3.ATK

|Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka pencairan dana akan terhambat

Manual dan elektronik




PROSEDUR
PENINGKATAN SURVEILANS EPIDEMIOLOGI DAN PENANGGULANGAN WABAH

-

narasumber,peserta, Pencegahan dan
undangan, daftar hadir, | pelaksanaan 1 hari,| penanggulangan pen
lakuk rtemuan | peny
Melakukan pertem LHP, kwitansl. Rinc  |persiapan dan $Pj 7| menular,cakupan
Surveilans, slaga bencana, penerimaan, hari meningkat,turun angka
petugas halji tingkat Kabupaten bahan,atk,sp] P
. 3 K Pencegahan dan
Bimtek/supervisi/konsuitasi k'e endaraan,B!BM,§ pelaksanaan 1 hari, | penanggutangan peny
h Sakit PT,SPPD,Kwitansi, |" °. .
Puskesmas dan Rumah Saki Rinc penerimaan. |Persiapan dan 8Pj 2| menular,cakupan
ke 22 pusk dan RS v pLHP ' hari meningkat,turun angka
PD3l
kendaraan,BBM,SPT,SP Pencegahan dan
Pengambilan dan Pengiriman POKwttansiRInc | getiap penemuan | Penanggutangan peny
o penerimaan, L menular,cakupan
(e nsi . )
sampel ke RS dan Ke Propi LHP koordinasi dg pet kasus dini di lap meningkat,turun angka
pusk dan jajaran Form PD3t

-



